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Introduccioén

De acuerdo con los cambios fiscales que cada ano se presentan, es de gran importancia que todos los
colaboradores activos de los Servicios de Salud del Estado de Puebla presenten a través de la
Constancia de Situacion Fiscal la informacion actualizada de su domicilio fiscal, esto con el objetivo de
cumplir con los requisitos del llenado del CFDI de nomina ya que a partir del afio 2022 se vuelve
obligatorio integrar esta informacion.

Objetivo

Desarrollar un aplicativo que permita realizar la actualizacién de la informacion de contacto, asi como
la direccién del domicilio fiscal registrado ante el SAT por parte de los colaboradores de los Servicios
de Salud del Estado de Puebla, teniendo la posibilidad de adjuntar la evidencia necesaria como lo es
la Constancia de Situacién Fiscal y una identificacion oficial ambos en formato PDF.

Perfiles del sistema

El sistema utiliza un concepto de roles y/o perfiles, disefiado para darle al propietario del sistema la
capacidad de controlar lo que los usuarios pueden y no pueden hacer dentro del sistema. Existen 2
perfiles los cuales se enlistan a continuacion:

Administrador: alguien que tiene acceso a todas las funciones de administracién dentro del
sistema.

Usuario: alguien que puede actualizar su propia informacion, asi como cargar los documentos
requeridos.

Modulos del sistema

El sistema cuenta con 6 modulos y 1 submaédulo, los cuales componen el menu del sistema y pueden
ser visibles dependiendo el perfil con el que se ingrese.

Inicio de sesion

En este mdédulo se muestra el formulario de acceso al sistema, en el cual se debe ingresar el
numero de empleado y su contrasefia. Dar clic en el boton “Iniciar Sesién”.
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Actualizacién de Datos

No empleado

o]
(=]

@ Contrasefa

Iniciar Sesién

Portal @

Olvidé mi contrasefial

Si los datos son correctos se mostrara un mensaje de bienvenida y sera redireccionado al
maddulo de Inicio.

Acceso Correcto
J Bienvenido: Jonothan Gregoric Dioz Mordles
[53847]

(5 Secretaria
e de Salud
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En caso que los datos no sean correctos se mostrara un mensaje de error para verificar los
datos de acceso.

Acceso Erroneo
v Fc verificar su No Empleado yio

A& Secretaria
E=y de Salud

Si se inicia sesion por primera vez o a través de un restablecimiento de contrasefia se mostrara
el médulo de actualizacion de contrasefna. Por cuestiones de seguridad no se debera tener la
contrasefa generada por el sistema.

¢

Secretaria
de Salud

Acceso por primerq vez
Debes actualizar tu contrasena

No ermpleado

o 53847
=y

@ Nueva Contraseha

ﬁ Confirmacion Contrasefnd
Actualizar

Portal [CQ
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Al actualizar la contrasefia de manera correcta se mostrara un mensaje de bienvenida y sera
redireccionado al modulo de Inicio.

Acceso Correcto
J Bienwenido: Josaithan Gregerio Dioz Morales
[53847]

Secretaria
de Salud

Olvide mi contrasena

Si ha olvidado la contrasena podra ingresar a la opcion “Olvidé mi contrasefia” dando clic en el
vinculo que se encuentra en la parte inferior izquierda del formulario de acceso al sistema.

Actualizacion de Datos

LOntrg se

senag

@ seseee

Iniciar Sesién

Portal g

Olvidé mi contrasefial
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Se mostrara una ventana en la cual muestra un formulario para restablecimiento de contrasena.
Ingresar el numero de empleado y dar clic en el vinculo “Enviar contrasena”.

;Has olvidado tu contrasena?

Puedes restakblecer tu contrasefic

> Enviar contrasefic

Cerrar

Si se cuenta con un correo valido registrado en el sistema se enviara un correo electronico con
la nueva contrasefia. Se debera de revisar la “Bandeja de Entrada” o “Correo no deseado”
(SPAM)

Envio correcto
Se ha restablecido su contrasefia.
\ - d ificar su corren o su bandejo de

| i | |
¢Has olvidado tu contraseria?

Puedes restablecer tu contrasefic

= Enviar contrasefia

Cerrar

O- ¢ 1-60 de 4

LJ Principal A% Social @ Promociones

misDates Se ha restablecide su accese. - Seha restablecido su contrasefia €l 10-02-2022 alas 10:
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En el correo enviado se mostrara la nueva contrasena, con la cual se podra ingresar nuevamente
al sistema (dar clic en el vinculo en la parte inferior del correo). Al ser restablecimiento de
contrasefa se solicitara al iniciar sesion que esta sea modificada por una contrasefia nueva
como si fuera el acceso por primera vez.

Se ha restablecido su acceso. FRecibidos x

misDates <soporte@misdatos.ssep.gob . mxs
parami =

Se ha restablecido su contrazsefis el 10-02-2022 a las 10:27:21
Su contrasefia es:|e27mdFE
Ingresar

Secretaria
de Salud

Acceso jpor primera veZz
Debes actualizar tu contrasena

Nao empleado

53847

Actualizar

Portal [CQ
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Al actualizar la contrasefia de manera correcta se mostrara un mensaje de bienvenida y sera
redireccionado al modulo de Inicio.

Acceso Correcto

J Bienvenido: Jonathan Gregorio Dioz Morcles
[53847]

= Secretaria
de Salud

Inicio

En este modulo se visualizara la pagina principal del sistema, en donde se muestran los datos
del perfil de la persona que inici6 sesion.

Servicias de Salud

Actualizacidon de Datos =

Inicio Mi Perfil L0 Portal

Jonathan Gregorio Diaz Administrador
e Mo Empleadoe: 53847

Modificar mis datos

Administracion

Mis Datos

Cerrar sesidn

Corren electrdnico

jonathan.dimor@gmail.com Contrasefio Actual
Teléfonn
(222) 708-6669 Contrasefio nueva

Actualizar

Copyright € 2022 [IGDM] Sisternatizacion de Méminas
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Del lado izquierdo se podra visualizar el menu del sistema

Servicios de Salud

[micio

Administrocion

Mis Cotos

Cerrar sesion

En la parte central se muestran los datos de quien accedio al sistema. Asi como un formulario
en el cual se podran actualizar los siguientes datos:

e Correo electrénico
e Teléfono
e Contrasena.

Actualizacion de Datos B

Mi Perfil L8 Portal
Jonathon Gregorio Diaz
e Mo Emplecdo: 53847

Modificar mis datos

jonathan.dimor@gmail.com

(222) 708-0669

Actualizar

SSEP Copyright @ 2022 [JGDM] Sistermatizacién de Néminas
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Administracion

Usuarios: En este modulo se puede realizar la administracion de los usuarios registrados
en el sistema. El administrador podra modificar inicamente los datos de contacto, la
contrasena, nivel de acceso, asi como la activacion o desactivacion del acceso al sistema
por parte del usuario. El administrador NO podra modificar datos basicos como lo son el
numero de empleado, nombre, RFC y datos del domicilio.

Servicios de Salud

M Inicio

Administrocion

Lsuarios

Mis Dotos

Cerrar sesion

Actualizacién de Datos =

Administrador de Usuarios

|éfono Administrador v

=z
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Usuarios registrados

Buscor 6568

Mostrar 10 s registros

Mo Emplecdo Mombre Correo Teléfono Miwvel Acciones
16568 Aracell Dicna Polestine Dominguez digno.pdi@gmail.com Usuarioc 0 f
26568 Huge Alberte Cid Martinez huge.cid.mtzi@hotmail .com Usuario 0 f
56568 Mirella Ojeda Leal Usuario 0 f
Mo Emplecdo Mombre Correo Teléfono Miwvel Acciones
Mostronde 1 o 2 de 3 registros [filtered from 20,444 total entries) Anterior Siguiente

/7

Para modificar un usuario se debe dar clic en el icono en forma de lapiz el cual
cargara la informacion del usuario en el formulario.
Corren electrdnico Mo. Empleado
jonathan.dimor@gmail.com 53847
Teléfono Mivel
Administrador v

2227086669

Cambiar centrasefic

Guardar Cancelar

Después de modificar la informacion necesaria dar clic en el botén “Guardar”. Si no hay
ningun error en los datos se mostrara el siguiente mensaje:

g Registro Exitoso
56 ho actualizado correctamente ol empleado.
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En caso de tener algun error en los datos, el sistema mostrara el siguiente mensaje con
los datos a verificar:

Existen campos vacios favor de verificar

* Correc del empleado.

* Teléfono del empleado.

Existen compos vocios y/o con error,
Cehesingresar un email walido,
Debes ingresar un teléfono valido.

Mis Datos

En este modulo el usuario podra modificar sus datos personales, su domicilio y cargar los
archivos solicitados como lo son la Constancia de situacion fiscal y una identificacion oficial.

¢ 0 Servicias de Salud

[nicio

Administracion

Mis Dotos

Cerrar sesian

El modulo se divide en 3 secciones:

e Personal
e Domicilio
e Fiscal

12
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Actualizar Mis Datos

&, PERSONAL A DOMICILID it FISCAL

Mo Ernpleado

53847 jonathandimor@gmail.com

Norrbre

JONATHAN GREGORIO DIAZ MORALES 2227086669

Actualizar

SSEP Copyright © 2022

[IGDM] Sistematizacion de Néminas

La seccidn de “Personal” muestra la informacion de numero de empleado, nombre y los

campos modificables correo electrénico y teléfono (de igual manera estos pueden ser
modificados en el médulo de inicio).

2 PERSONAL A DOMICILIO E FISCAL
Ma Ernpleado
53847 jonathan.dimor@gmail.com
Marrbre
JONATHAN GREGORIO DIAZ MORALES 2227086669

Actuclizar

Para actualizar la informacidn dar clic en el botén “Actualizar”’ en la parte inferior derecha del

formulario. El sistema mostrara el mensaje de confirmacion o de error dependiendo los datos
ingresados.

13
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p Registro Exitoso

Se han actualizado correctomente los datos.

Existen compos vacios o con error, Fovor de X
verificar,

* Correo de contocto.

* Correo nowalido.

* Teléfono de contocto,

* Teléfono nowvalido.

La seccion de “Domicilio” muestra la informacion del domicilio del usuario, la cual debe ser
actualizada para coincidir con el “Domicilio Fiscal” registrado ante el SAT.

Los datos a modificar son los siguientes:

e Calle (obligatorio)

e Numero exterior (obligatorio)

e Numero interior

¢ Vivienda Propia (obligatorio)

e Tiempo de radicar en domicilio en afos (obligatorio)
e (Cddigo Postal (obligatorio)

e Colonia (obligatorio)

Los campos de municipio y estado seran cargados por el sistema después de seleccionar una
Colonia valida.
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2, FERSOMAL A DOMICILIC E FISCAL

Calle Cédigo Postal
Colonia

Mo. Exterior Ingresar CP. v
runicipio

Mo. Interier

Wivienda Propia
Estado

MNo \J

. . il e e - e . .
Tiempo radicar Actualizar Cancelar

Cddigo Postal
72000

Colonia

Selecoionor Colonia

Selecocionar Colonio

San Froncisco
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Cddigo Postal
72000

Colonia

Centro

Municipio

PLIEBLA

Estodo
PLUEBLA

Para actualizar la informacidn dar clic en el botén “Actualizar”’ en la parte inferior derecha del
formulario. El sistema mostrara el mensaje de confirmacion o de error dependiendo los datos

ingresados.

v/

Registro Exitoso
=& hon actualizado correctomente los daotos.

Existen compos vacios o con error, Fovor de
verificar.
* Calle del domicilic.
* o, exterior del domicilic.
* Tiempo de rodicar.
o Postal.

ohi.
* Municipic.
* Estodo.

X
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La seccion de “Fiscal” muestra la informacion del RFC y la opcion para cargar los archivos
requeridos, como lo son la Constancia de situacion fiscal y una Identificacion oficial (INE/IFE).

&, PERSONAL A DOMICILIC il FISCAL

DIk JBRO302737 & Constoncio Situgcién Fiscal

& Identificacién [INE/IFE)

Archivos registrados

Para la carga de los archivos, dar clic en cada uno de los botones con el nombre del
documento a subir, se mostrara una ventana para cargar el archivo en formato PDF el cual no
debe tener un tamano mayor a 2Mb.

Una vez cargado el archivo se mostrara un listado con los archivos cargados en el sistema con

®

la opcidn de visualizarlo = o eliminarlo W Jel sistema.

Mueva carpeta

Archivos registrados

Tipo de Archivo Fecho cargo Hora corgo Nombre Archivo Acciones

Constoncia Situccon Fiscal 2022-02-10 12:07:49 Csf.pdf i 10

17
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Para eliminar uno de los archivos cargados en el sistema, dar clic en el boton u , el sistema
pedira confirmacién para proceder a borrar el archivo seleccionado, dar clic en el botén
“Continuar’.

Continudr

En caso de ser eliminado el archivo el sistema mostrara el siguiente mensaje

Exitoso
v

El archivo ha side eliminodo del sistemo

Cerrar Sesion

Para salir del sistema y cerrar sesion unicamente se debe de dar clic en la ultima opcion del
menu “Cerrar sesion”.

i > Servicios de Salud
|ricio

Administracion

iis Diotos

Cerrar sesion
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Una vez cerrada la sesion el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Jerre de sesian
v P

on cerrodo con éxito.

Al terminar la sesion el sistema redireccionara al moédulo de “Inicio de Sesién”

Secretaria
de Salud

Actualizacién de Datos

o Noempleado

ﬁ Contrasefid

Iniciar Sesién

Olvidé mi contrasefial Portal @




